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Ha Noi, ngay 18 thdang 4 nam 2007

o THONG TU
Hudng dan veé viéc cong bo thong tin trén thj trwomg chirng khoan

Thi hanh Luat ching khoan ~s6 70/2006/QHI1 ngay 29/6/2006 (Luat
chtig khoan), Bo Tai chinh hudng dan vé viéc cong bo thong tin trén thi truong
chig khoan nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG
1. Pdi twong cong bo thong tin

Péi tuong cong bd thong tin bao gdm: Cong ty dai chung, t6 chic phat
hanh thyc hién chao ban trai phiéu ra cong chung, t6 chirc niém yét, cong ty
ching khoan, cong ty quan 1y quy, cong ty dau tu ching khoan, S& giao dich
chung khoan (SGDCK), Trung tdm Giao dich Chirng khoan (TTGDCK) va cac
ca nhan lién quan.

2. Yéu ciu thye hién cong bo thong tin

2.1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo qui
dinh cua phap luat.

2.2. Viéc cong bd thong tin phai do Giam ddc hodc Tong Giam ddc hoic
nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin thuc hién. Giam déc hodc Tong Giam
dbc phai chiu trach nhiém vé noi dung thong tin do ngudi duge uy quyén cong
b thong tin cong b.

Truong hop co6 bat ky ngudi nao cong b6 thong tin 1am anh hudng dén gia
ching khoan thi ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin phai xac nhan hodc dinh
chinh théng tin d6 trong thdi han hai muoi bén (24) gio, ké tir khi thong tin trén
dugc cong bo.

2.3. Viéc cong bd thong tin phai dugc thuc hién dé)ng thoi voi viée bég)
cao Uy ban Chung khoan Nha nudc (UBCKNN), SGDCK hodc TTGDCK vé
ndi dung thong tin cong bo, cu thé nhu sau:

a. Cong ty dai chung, t6 chirc phat hanh thuc hién chao ban trai phiéu ra
cong ching, cong ty chimg khoan, cong ty quan ly quy, SGDCK, TTGDCK khi
thuc hién cong bo thong tin phai dong thoi bao cao UBCKNN.

b. T6 chitc niém yét, cong ty chimg khoan thanh vién, cong ty dau tu
ching khoan dai ching; cong ty quan ly quy c6 quan ly quy dai chung/cong ty
dau tu chimg khoan dai chiing khi thyc hién céng bd thong tin phai dong thoi
bao cao UBCKNN, SGDCK hoac TTGDCK.



2.4. Viéc cong bd thong tin phai duoc thuc hién dong thoi trén céc
phuong tién thong tin dai chiing .

2.5. SGDCK, TTGDCK cung cip thong tin vé to chirc niém yét, cong ty
quan 1y quy c6 quan ly quy dai ching/cong ty dau tu ching khoan dai chung;
quy dai chung, cong ty dau tu ching khoan dai chiing cho cac cong ty ching
khoan thanh vién. Céc cong ty chimg khoan thanh vién c6 trach nhiém cung cap
ngay cac thong tin trén mot cach ddy da cho nha dau tu.

3. Nguoi dwoe ity quyén cong bo thong tin

Cong ty dai chung, té chtrc phat hanh thyc hién chio béan trai phiéu ra
cong chung, t6 chirc niém yét, cong ty ching khoén, cong ty quan ly quy, cong
ty dau tu ching khoan phai dang ky nguoi dugc uy quyén thuc hién cong b
thong tin theo Mau CBTT-01 kém theo Thong tu nay. Trudng hop thay dbi ngudi
duoc uy quyén cong bd thong tin phai thong bao bang vin ban cho UBCKNN,
SGDCK, TTGDCK it nhét nam (05) ngay 1am viéc trude khi c6 su thay doi.

4. Phuong tién va hinh thirc cong bd thong tin

4.1. Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién qua cac phuong tién cong bd
thong tin sau:

a. Bao cao thuong nién, trang thong tin dién tir va cic 4n pham khac cua
to chirc thudce doi tuong cong bd thong tin.

b. Céac phuong tién cong b thong tin cna UBCKNN bao gém: béo céo
thuong nién, trang thong tin dién tir va cac an pham khac cua UBCKNN.

c. Cac phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK, TTGDCK bao gém:
ban tin thi truong ching khoan, trang thong tin dién tir cia SGDCK, TTGDCK,
bang hién thi dién tr tai SGDCK, TTGDCK, céc tram dau cudi tai SGDCK,
TGDCK.

d. Phuong tién thong tin dai chung.

4.2. Cong ty dai chung, t6 chtrc phat hanh thuc hién chao béan trai p,hié’u ra
cong chung, cong ty ching khoan, cong ty quan 1y quy thuc hién cong bo thong
tin qua cac phuong tién qui dinh tai ti€t a, b, d diém 4.1 khoan nay.

4.3. T6 chtrc niém yét, cong ty ching khoan thanh vién, cong ty dau tu
ching khoan dai chung, cong ty quan Iy quy c6 quan Iy quy dai ching/cong ty

dau tu ching khoan dai chung thyc hién cong bd thong tin qua cac phuong tién
qui dinh tai tiét a, b, ¢, d diém 4.1 khoan nay.

4.4. SGDCK, TTGDCK thyc hién cong bd thong tin qua cac phuong tién
qui dinh tai ti€t b, ¢, d di€ém 4.1 khoan nay.

4.5. Cac tai liéu, bdo cdo gii cho UBCKNN, SGDCK, TTGDCK dugc thé
hién dudi hinh thirc van ban va dir liéu dién tr theo qui dinh cia UBCKNN,
SGDCK, TTGDCK.

4.6. Cac ddi twong cong bd thong tin phai lap trang thong tin dién tir cua
minh va phai thuong xuyén cdp nhat viéc cong bo thong tin theo quy dinh tai
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Thong tu nay trén trang thong tin dién tir d6. Cac ddi tugng cong bb thong tin
phai thong bao voi UBCKNN, SGDCK, TTGDCK va cong khai vé dia chi trang
thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay.

5. Bao quan, luu giir thong tin

Céc ddi tuong cong bd thong tin thuc hién bao quan, luu gilr thong tin da
bao cao, cong bo theo qui dinh cua phap luat.

6. Xir Iy vi pham vé cong b6 thong tin

T chirc, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham qui dinh ctia phap luat vé cong bd
thong tin thi tuy theo tinh chat, mac do vi pham ma bi xtr Iy ky luat, xr phat
hanh chinh hoic bi truy ctru trach nhiém hinh sy; néu gy thiét hai thi phai boi
thuong theo qui dinh cia phép luat.

II. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY PAI CHUNG
1. Cong bo thong tin dinh ky

Trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngdy cd bao cao tai chinh ndm dugc
kiém toan, cong ty dai ching phai céng bd thong tin dinh ky vé béo cdo tai chinh
nam theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 16 Luat ching khoan, cu thé nhu
sau:

1.1. Ngay hoan thanh bdo cdo tai chinh nim duoc tinh tir ngdy t6 chirc
kiém toan dugc chap thuan ky bao cdo ki€ém toan. Thoi han hoan thanh bao céo
tai chinh ndm cham nhat 14 chin muoi (90) ngay, ké tir ngay két thic ndm tai
chinh.

1.2. Noi dung cong bd thong tin vé bao cao tai chinh nim bao gom: Bang
can d6i ké toan; Béo céo két qua hoat dong kinh doanh; Bao cdo luu chuyén tién
té; Ban thuyét minh bao cdo tai chinh theo qui dinh cta phéap luat vé ké toan.
Trudng hop cong ty dai chung thudc cac nganh dic thu thi viéc cong bd béo cdo tai
chinh nam s& theo Mau bao cdo tai chinh do Bo Tai chinh ban hanh hoic chap
thuén.

1.3. Truong hop cong ty dai chung la cong ty me cua mot t6 chirc khac thi
ndi dung cong bd thong tin vé bao céo tai chinh nim bao gdm Bao cdo tai chinh
ctia cong ty dai ching (cong ty me) va Bao cdo tai chinh hop nhét theo qui dinh
ctia phap luat vé ké toan.

1.4. Cong ty dai chung phai lap va cong bd Bao cdo Thudng nién theo
M3iu CBTT-02 kém theo Thong tu nay dong thoi voi cong bd bao céo tai chinh
nam.

1.5. Cong ty dai ching phai cong bd Bao cao tai chinh nim tom tat theo Mau
CBTT-03 kém theo Thong tu ndy trén ba (03) sb bao lién tiép ctia mot (01) to bao
Trung wong va mét (01) to bao dia phuong noi cong ty dai chiing dong truy sd chinh
hodc théng qua phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN.



1.6. Bdo céo tai chinh nam, Bao cdao Thuong nién cta cong ty dai chiing
phai cong bo trén cac an pham, trang thong tin di¢n tir ciia cong ty dai chung va
Iuu trir it nhat muoi (10) ndm tai tru s& chinh cua t6 chirc dé nha dau tu tham
khao.

2. Cong bo thong tin bat thwong

2.1. Cong ty dai ching cong b thong tin bat thuong theo qui dinh tai khoan
2, khoan 3 biéu 101 Luat chimg khoén, cu thé nhu sau:

2.1.1. Cong ty dai chung phai cong bo thong tin bat thudng trong thdi han
hai muoi bon (24) gio, ké tir khi xay ra mot trong cac sy ki¢n sau day:

a) Tai khoan cua cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc tai khoan duoc
phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa;

b) Tam ngung kinh doanh;

¢) Bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hoac Giay phép hoat dong;

_d) Thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
bicu 104 cua Luat doanh nghiép;

d) Quyét dinh cua Hoi dong quan tri vé viéc mua lai cb phleu cua cong ty
minh hoic ban lai sb cb phleu da mua; Ve ngay thyc hién quyén mua co phiéu
cua nguoi so hitu trai phleu kém theo quyen mua co phleu hoac ngay thuc hién
chuyén d6i trai phiéu chuyén doi sang cd phleu va cac quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 108 cua Luat doanh nghiép, két
qua céc dot phat hanh riéng 1€ cua cong ty dai ching;

e) Co quyét dinh khoi t6 d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc
hodc Tong Giam déc, Pho Giam dbc hodc Pho Tong giam dbc, Ké toan trudng
ctia cong ty; c6 ban an, quyét dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong ctia cong
ty; c¢6 két luan ctia co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap luat vé thué.

2.1.2. Cong ty dai chung phai cong bd thong tin bat thudng trong thdi han
bay muoi hai (72) gio, ke tir khi xay ra mot trong céc sy kién sau day:

a) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu c6 gia tri tir ba muoi phan
tram (30%) von thuc c6 trd 1én;

b) Quyé't’ dinh cua Hoi déng quan tri vé chién luoc, ké hoach phat triéﬁn
trung han va k& hoach kinh doanh hang nam cua cong ty; quyét dinh thay doi
phuong phap ké toan ap dung;

¢) Cong ty nhan duoc thong bao cia Toa an thy 1y don yéu cau mé tha tuc
pha san doanh nghiép.

2.2. Cong ty dai chung phai cong bd thong tin vé cac sy kién qui dinh tai

diém 2.1.1 va 2.1.2 trén day trén cac an pham, trang thong tin dién tr ciia cong ty
dai chung va trén trang thong tin dién tor cila UBCKNN.



2.3. Cong ty dai ching khi cong b6 thong tin bat thuong phai néu 15 sy
kién xay ra, nguyén nhan, ké hoach va céac giai phap khic phuc (néu co).

3. Cong bo thong tin theo yéu ciu

3.1 Cong ty dai ching phai cong bd thong tin theo qui dinh tai khoan 4
bicu 101 Luat chung khoan trong thoi han hai muoi bon (24) gid, ké tir khi nhan
duoc yéu cau cua UBCKNN, bao gom cac sy ki¢n sau day:

, a) Co thong tin lién quan dén cong ty dai chiing anh huong nghiém trong
dén loi ich hop phap cua nha dau tu;

b) Co thong tin lién quan dén cong ty dai chung anh huéng 16n dén gia
ching khoan va can phai xac nhéan thong tin do.

3.2. Cong ty dai chung phai cong bd thong tin theo yéu cau thong qua cic
an pham, trang thong tin dién tir ciia cong ty dai chiing, qua phuong tién thong
tin dai chung hodc phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN. Noi dung cong
bd thong tin phai néu ro sy kién dugc UBCKNN yéu cau cong bo; nguyén nhan;
muc do xac thuc caa su kién do.

. CONG BO THONG TIN CUA TO CHUC PHAT HANH THYC
HIEN CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG

1. Thoi gian cong bo théng tin

T6 chirc phat hanh thyc hién chao ban trai phiéu ra cong chung (t6 chirc phat
hanh trai phiéu) cong bd thong tin theo qui dinh tai Thong tu nay trong khoang thoi
gian tor khi phat hanh trai phiéu ra cong chung dén khi hoan tat thanh toan trai
phiéu.

2. N§i dung cong b6 théng tin clia t6 chirc phat hanh trai phiéu, bao

gom:

2.1. Cong bé thong tin dinh ky

T6 chirc phat hanh trai phiéu phai cong bd thong tin dinh ky vé bao cao tai
chinh nam theo qui dinh tai khoan 1 Muyc II Thong tu nay.

2.2. Cong bb thong tin bat thuong

2.2.1. Té chirc phat hanh trai phiéuv phai cong bd thong tin vé cac su kién
qui dinh ‘Eai tiég a, bvacdiém 2.1.1 va diém 2.71 .2, khoan 2 Muc II Thépg tu nay
trén cac an pham, trang thong tin di¢n tir cua t6 chirc phat hanh trai phi€u va trén
trang thong tin di¢én tor cila UBCKNN.

2.2.2. T chirc phat hanh trai phiéu khi cong bo thong tin bt thuong phai
néu rd nguyén nhan va ndi dung sy kién xdy ra, ké hoach va céac giai phap khac
phuc (néu co).



IV. CONG BO THONG TIN CUA TO CHUC NIEM YET
1. Cong bo thong tin dinh ky

1.1. T6 chirc niém yét cong bd thong tin dinh ky vé béo céo tai chinh nim
theo qui dinh tai khoan 1 Muyc II Thong tu nay.

1.2. T6 chirc niém yét cong b thong tin dinh ky vé bao cdo tai chinh quy
trong thoi han nam (05) ngay, ké tur ngay hoan thanh bao cao tai chinh quy, cu
thé nhu sau:

1.2.1. Thoi han hoan thanh bdo cdo tai chinh quy trudc ngay thir hai muoi
cua thang dau quy tiép theo. Bio cdo tai chinh quy khéng phai kiém toan.

1.2.2. Noi dung cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh quy cia to chic
niém yét bao gom: Bang can d6i ké toan, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh,
B4o c4o luu chuyén tién t&, Ban thuyét minh bao céo tai chinh theo quy dinh cua
phap luat vé ké toan. Trudng hop t6 chirc niém yét thudc cac nganh dic thu thi viee
cong bd bio céo tai chinh quy s& theo Mau bao céo tai chinh do Bo Tai chinh ban
hanh hoic chap thuan

Truong hop két qua hoat dong kinh doanh giita hai ky bao cdo co bién
dong tir nam phan tram (5%) trd 1€n, t6 chirc niém yét phai gidi trinh rd nguyén
nhan dan dén nhirng bién dong bat thuong do trong bao cao tai chinh quy.

1.2.3. T6 chtic niém yét cong bd bao cao tai chinh quy tom tat theo Mau
CBTT-03 kém theo Thong tu nay thong qua phuong ti¢én cong bo thong tin cua
UBCKNN, SGDCK, TTGDCK.

1.2.4. Bao céo tai chinh quy cta to chic niém yét phai cong bd trén cac an
pham, trang thong tin dién tir cta to chirc niém yét va phai luu trix it nhat trong
vong muoi hai (12) thang tiép theo tai tru s& chinh cta to chirc dé nha dau tu
tham khao.

2. Cong bd thong tin bat thuwong

2.1. T chire niém yét phai cong bd thong tin trong thoi han hai muoi bén
(24) gid, ké tir khi bi ton that tai san c6 gia tri tir mudi phan trim (10%) vén cha
s& hitu tro 1én hodc ké tir khi xay ra mot trong cac su kién qui dinh tai diém
2.1.1 khoan 2 Muc II Thong tu ndy; trong thdi han bay muoi hai (72) gior ké tir
khi xay ra mdt trong cac su kién qui dinh tai diém 2.1.2 khoan 2 Muc II Thong
tu ndy trén cac 4n pham, trang thong tin dién tir cla to chirc niém yét va trén
phuong tién céng b thong tin cia SGDCK, TTGDCK.

2.2. T6 chirc niém yét khi cong ‘pé) thong tin bat thuong phai néu 16 noi
dung va nguyén nhan sy kién xay ra, ké hoach va cac giai phap khac phuc (néu
co).

3. Cong bo thong tin theo yéu cau

3.1. To chitc niém yét phai cong bd thong tin theo qui dinh tai khoan 3,
Muc IT Thong tu nay trong thoi han hai muoi bon (24) gio, k€ tir khi nhén dugce
yéu cau cua UBCKNN, SGDCK, TTGDCK.
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3.2. T6 chuc niém yét phai cong b thong tin theo yéu cau cua UBCKNN,
SGDCK, TTGDCK thong qua cac an pham, trang thong tin dién tir cta to chuc
niém yét, qua phuong tién thong tin dai chung hodc phuong tién cong bd thong
tin cia UBCKNN, SGDCK, TTGDCK. Noi dung cong b thong tin phai néu rd
su kién dugc UBCKNN, SGDCK, TTGDCK yéu cau cong bo; nguyén nhan;
muc do xac thuc cua su kién do.

4. Cong bd thong tin vé giao dich ciia cic c6 dong ndi bd

4.1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam déc hoac Tong
giam doc Phé Giam d6c hodc Phé Tong giam dbc, Ké toan truong cua to chtrc
niém yet va ngudi c6 lién quan khi c6 ¥ dinh giao dich cd phleu ctia to chuc
niém yét, ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé thong giao dich
tai SGDCK, TTGDCK (cho, ting, thira ké....) phai bao cao cho UBCKNN,
SGDCK, TTGDCK truéc ngiy thuc hién giao dich tbi thicu l1a mot (01) ngay
lam viéc. Trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich
nguoi thyce hién giao dich phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK, TTGDCK va
t6 chirc niém yét vé két qua giao dich, ty 1& nam gitr c6 phiéu sau khi giao dich
va muec d6 thay d6i ty 16 nam gitt theo Mau CBTT—04 kém theo Thong tu nay.

4.2. Truong hop Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc
hoac Tong giam doc Phé Giam doc hoic Pho Tong giam dbc, Ké toan truong
cta t6 chirc niém yét va ngudi co lién quan khong thuc hién dugc giao dich phai
béo cao 1y do véi UBCKNN, SGDCK, TTGDCK trong vong ba (3) ngay ké tir
ngay két thuc thoi han du Kién giao dich.

V. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY CHUNG KHOAN,
CONG TY QUAN LY QUY

1. Cong b thong tin dinh ky

‘ 1.1. Cong ty chung khoan, cong ty quan ly quy cong bd thong tin dinh ky
v€ bdo cao tai chinh nam theo quy dinh tai diém 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.6 khoan 1,
Muyc II Thong tu nay.

1.2. Cong ty chimg khoan cong bd béo céo tai chinh nim tom tit theo Mau
CBTT-05 kém theo Thong tu ndy, cong ty quan 1y quy cong bd bao céo tai chinh
nam tom tat theo Mau CBTT-06 kém theo Thong tu ndy trén ba s6 bao lién tiép cta
mot to bao Trung wong va mot to bao dia phuong noi cong ty dong tru sé chinh
hoic théng qua phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK, TTGDCK.

2. Cong bo thong tin bat thuong.

2.1. Cong ty chimg khoan, cong ty quan ly quy phai cong b6 thong tin bat
thuong trong thot han hai muoi bon (24) gio, ké tu khi xay ra mdt trong cac su
kién sau day:



‘ a) Co quyét dinh khai to déi’ Vo1 the‘ln}} vién Hoi QSng quan tri hqéc Hoi
dong t}lénh vién, Chﬁ tjch, Giadm doc hoac Tong Giam doc, Phé Giam doc hodc
Pho Tong giam doc, Ké toan truong;

b) Pai hoi déng cd dong hoac Ho1 déng thanh vién hoac Chu s& hitu cong
ty thong qua hop doéng sap nhap voi mot cong ty khac;

¢) Cong ty bi ton that tir mudi phan tram (10%) gia tri tai san trd 1én;

d) Cong ty co6 su thay déi vé thanh vién Ho1 d?)ng quan tri hogc Ho1 dong
th?nh vién, Qhﬁ tich, Giérp doc hoac Téng Giam doc, Pho Cjiém doc hOETIC‘ Pho
Tong gidm doc; cong ty bo nhiém hay mién nhiém nguoi di€u hanh quy dau tu
ching khoan;

‘ d) Cong ty c6 nhitng thay doi quan trong trong hoat dong kinh doanh, bao
gom:

_ - Lam vao tinh trang pha san; quyét dinh giai thé ctia co quan c6 tham
quyén;

- Giao dich lam thay d6i quyén s¢ hitu ¢o phan hodc von gop chiém tir
mudi phan tram (10%) tr¢ 1én von diéu 1€ da gop;

- Tam ngung hoat dong; quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén dinh chi
hoat dong, thu hoéi giay phép thanh 1ap va hoat dong;

- Quyét dinh hop nhat, chia, tach, gop von lién doanh, chuyén ddi cong ty;

- Quyét dinh sira ddi, bd sung diéu 1é cong ty; thay doi tén cong ty;

- Quyét dinh tang hodc giam von diéu 1¢;

- Quyét dinh ting thém, ngimg hodc rat bot mot hoac mot s6 loai hinh
kinh doanh va dich vu chiing khoan dugc cap giay phép;

- Quyét dinh lap hay dong cura chi nhanh, vén phong dai dién, phong giao
dich hoac dai ly nhan 1é€nh; thay do61 dia diém tru s& chinh, van phong dai dién,
chi nhanh, phong giao dich hoac dai 1y nhan 1€nh;

- Giam df)c, Pho Giam ddc hodc Toéng Giam déc, Pho Tong Gidam doc
cong ty bi thu hoi chiig chi hanh nghé ching khoén;

2.2. Cong ty ching khoan, cong ty quan ly quy phai cong bb thong tin vé
cac sy kién qui dinh tai diém 2.1 trén day trén cac 4n pham, trang thong tin dién

tr ctia cong ty ching khoan, cong ty quan 1y quy, va trén phuong tién cong bd
thong tin cia UBCKNN, SGDCK, TTGDCK.

2.3. Cong ty chung khoan, cong ty quan ly quy khi cong b6 thong tin bat
thuong phai néu ro sy kién xay ra, nguyén nhan, ké hoach va cac giai phap khac
phuc (néu c6).

3. Cong bd thong tin theo yéu cau

3.1. Cong ty chimg khoan, cong ty quan ly quy phai cong b thong tin
trong thoi han hai muoi bon (24) gio, ké tir khi nhan duoc yéu ciu cua
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UBCKNN, SGDCK, TTGDCK khi c6 thong tin lién quan dén cong ty anh
hudng nghiém trong dén loi ich hop phap cuia nha dau tu.

3.2. Cong ty chimg khoan, cong ty quan ly quy phai cong b thong tin
theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK, TTGDCK thong qua cic 4n pham, trang
thong tin dién tir ciia cong ty chung khoan, cong ty quan ly quy, qua phuong tién
cong bd thong tin dai chiing hoic phuong tién cong b thong tin cia UBCKNN,
SGDCK, TTGDCK. Nbi dung cong bd thong tin phai néu ré sy kién duoc
UBCKNN, SGDCK, TTGDCK yéu cau cong bo; nguyén nhan; murc do xac thuc
cua su kién do.

3.3. Cong ty chtng khoan phai cong bd thong tin tai tru sé chinh, cc chi
nhanh va dai 1y nhan Iénh vé cac thay doi lién quan dén dia chi tru sé chinh, chi
nhanh, cac dai 1y nhan 1é€nh, cac noi dung lién quan dén phuong thirc giao dich,
dat 1énh, ky quy giao dich, thoi gian thanh todn, phi giao dich, cac dich vu cung
cap va danh sach nhitng ngudi hanh nghé chimg khoan cua cong ty theo qui dinh
tai khoan 3 Diéu 104 Luat chtirng khoan.

VI. CONG BO THONG TIN VE QUY PAI CHUNG
1. Cong b thong tin dinh ky vé quy dai chiing

1.1. Cong ty quan Iy quy cong bd thong tin dinh ky vé bao co tai san nim
cua quy dai chung trong thoi han muoi (10) ngay, ke tur ngay bao cdo tai san dugc
ki€ém toan theo qui dinh tai khoan 1, Pi€u 105 Luat ching khoan, cu thé nhu sau:

1.1.1. Ngay hoan thanh bdo céo tai san nam cua quy dai chung dugc tinh
tir ngdy t6 chirc kiém toan dugc chip thuan ky bao cdo kiém toan. Thoi han
hoan thanh bao cdo tai san ndm cta quy dai chung cham nhat 1a chin muoi (90)
ngay, ké tir ngay két thuc ndm tai chinh.

1.1.2. B4o cdo tai san nam cua quy dai chung phai luu trir it nhat mudi
(10) ndm tai tru s& chinh cua cong ty quan ly quy d€ nha dau tu tham khao.

1.1.3. Cong ty quan Iy quy cong bd bao cdo tai san ndm cua quy dai ching
tom tat theo Mau CBTT-07 kém theo Thong tur ndy trén ba (03) s6 bao lién tiép cta
mot td bdo Trung wong va mdt to bao dia phuong noi cong ty quan ly quy dong tru
s& chinh hodc thong qua phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

1.2. Cong ty quan 1y qui cong bd thong tin dinh ky vé quy dai ching, cu thé
nhu sau:

1.2.1 Cong ty quan ly quy phai cong bd bao cao thay doi gia tri tai san
rong cua quy dai ching hang tuan thang, quy va hang nam theo Mau CBTT-08
kém theo Thong tu ndy trén cac n pham, trang thong tin dién tir ciia cong ty quan
Iy quy va phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

1.2.2. Cong ty quan ly quy phai cong bd bao cdo tai san cua quy dai ching
hang thang, quy va hang nam theo Mau CBTT-07 kém theo Thong tu nay trén



cac an pham, trang thong tin dién tr ctia cong ty quan 1y quy va phuong tién cong
b thong tin cuia UBCKNN, SGDCK.

1.2.3. Cong ty quan Iy quy phai cong bd bao céo tinh hinh va két qua hoat
dong dau tu cua quy dai chung hang thang, quy va hang nam theo Mau CBTT-
09 kém theo Thong tu ndy trén cic an pham, trang thong tin dién tr cta cong ty
quan 1y quy va phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

1.2.4. Thoi han bao cdo va cong bd thong tin theo qui dinh tai diém 1.2.1,
1.2.2, 1.2.3 néu trén nhu sau:

- B4o céo tuan phai bao cédo va cong bd thong tin trong ngay lam vi¢c dau
tién cua tuan tiép theo.

- Béo cdo thang phai bio cdo va cong bd thong tin trong thoi han nam (05)
ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic thang.

- Bao cao quy phai bao cao va cong b thong tin trong thoi han hai muoi lim
(25) ngay, ke tir ngay két thuc quy.

- B4o c4o nam phai bao cdo va cong bd thong tin trong thoi han chin muoi
ngay (90), ké tir ngay két thuc nam.

2. Cong bo thong tin bat thwong vé quy dai ching

2.1. Trong thoi han hai muoi bon (24) gid, ké tir khi xay ra mot trong cac
su kién sau day cua quy dai chung, cong ty quan ly quy phai bao cao SGDCK dé
cac to chic nay cong bd thong tin theo qui dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
ching khoan:

a) Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi nha dau tu;

b) Quyét dinh chao ban ching chi quy dai chiing;

¢) Quy dai chung dugc cap Gidy chiing nhan ding ky lap quy;
d) Quyét dinh thay doi von dau tu cua quy dai ching;

d) Bi thu hoi Gidy chimg nhan chio ban ching chi quy dai ching ra cong
chung;

¢) Bi dinh chi, huy bo dot chao ban ching chi quy dai chiang;
g) Stra d6i, bd sung DPiéu 18, Ban cdo bach quy dai chl'lng

2.2. Cong ty quan ly quy phai cong bb thong tin vé cac sy kién qui dinh
tai diém 2.1 trén day trén cac 4n pham, trang thong tin dién tir ca cong ty quan
Iy quy va phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK.

2.3. Cong ty quan 1y quy khi cong bd thong tin bat thuong vé quy dai
chung phai néu r6 sy kién xay ra, nguyén nhan, ké hoach va cac giai phap khac
phuc (néu co).

3. Cong bod thong tin theo yéu cau vé quy dai chiing

~ 3.1. Cong ty quan ly quy phai cong bb thong tin trong thoi han hai muoi
bon (24) gi0, ké tir khi nhan duoc yéu cau cua UBCKNN, SGDCK khi xay ra
mot trong cac sy kién sau day:
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a) Co tin don anh huong dén viée chao ban, gia chung chi quy dai ching;

b) Co thay ddi bat thuong vé gia va khéi lugng giao dich chimg chi quy
dai chung.

3.2. Cong ty quan ly quy phai cong b thong tin vé quy dai chung theo
yéu cau cua UBCKNN, SGDCK thong qua cac an pham, trang thong tin dién tur
cua cong ty quan ly quy, qua phuong tién cong bd thong tin dai chung hoic
phuong tién cong bd théng tin cia SGDCK. Noi dung cong bd théng tin phai

néu rd sy kién duoc UBCKNN, SGDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan; mirc dd
xac thuc cua su kién do.

VII. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY PAU TU CHUNG
KHOAN

Cong ty dau tu ching khoan dai ching cong b thong tin theo qui dinh tai
Muc IV va Muc VI Thong tu nay.

VIII. CONG BO THONG TIN CUA SGDCK, TTGDCK

SGDCK, TTGDCK cong bd théng tin theo quy dinh tai Diéu 107 Luat
ching khoan, cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé giao dich chirng khoan tai SGDCK, TTGDCK

1.1. Thong tin trong gid giao dich:

a. Tong s6 loai chimg khoan duogc phép giao dich;

b. Gia dong ctra ngay hom trude, gia mo cua/dong cua cua tung
phién/ngay, gia thyc hién, gia du kién (truong hop khop 1énh dinh ky), mic va
ky hi¢u bién dong gia cua tung loai chiing khoan;

‘ c. Ba mirc gia chao mua, chao ban t6t nhat ctia c¢d phiéu, ching chi quy
dau tu kem theo khoi lugng dat mua, ban tuong trng voi cdc mure gia do.

1.2. Thong tin dinh ky trong ngay giao dich:

a. Ky hiéu quan 1y ddi v6i chimg khoan giao dich;

b. Tong sb loai chirng khoan duoc phép giao dich trong ngay;

c. Chi sb gi4 tong hop Vn Index, murc va bién dong Vn Index so v6i ngay
giao dich trudc do;

d. Muc do dao dong gia c6 phiéu trong ngay giao dich;

d. S6 luong 1énh, sb luong dit mua/ban, gia tri twong Gng véi mdi loai
chirg khoan;

e. Tong khéi lugng giao dich toan thi truong (theo dot khop 1énh; ngdy giao
dich);

g. Gia, khoi luong va gia tri giao dich thuc hi¢n cua tung loai ching
khoan:
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+ Khop Iénh (theo timg dot khop 1énh va ngay giao dich d6i vaoi khop
1énh dinh ky va theo ngay giao dich d61 vdi truong hop khop Iénh lién tuc);

+ Thoa thuan (néu co);

+ Giao dich chung khoan ctia nha dau tu nudc ngoai (néu co);

+ Giao dich mua, ban lai ¢b phiéu cta td chirc niém yét (néu co);

h. Ty 1€ nam giit chimg khoan ctia nguoi nudc ngoai va gisi han con duoc
mua doi voi tung loai chiing khoan;

i. Thong tin 10 cb phiéu giao dich Ion nhat va 10 ¢ phiéu bién dong gia
16n nhat so vé1 ngay giao dich gan nhat;

k. Thoéng tin giao dich cua 10 o phiéu c6 gia tri niém yét 16n nhat va 10
co phiéu co6 gia thi trudong 16n nhat;

l. Thong tin vé trai phiéu giao dich bao gom loai trai phiéu, 13i suét, thoi
gian d4o han, gia thuc hién, lgi suat hi¢n hanh, loi suat dao han;

m. Céc thong tin khac phai cong b theo yéu cau cia UBCKNN.

2. Thong tin vé t6 chirc niém yét tai SGDCK, TTGDCK; thong tin vé
cong ty ching khoan thanh vién; cong ty quan ly quy c6 quan ly quy dai
chung/cong ty dau tu chirng khoan dai chiung;quy dai ching, cong ty dau tw
chirng khoan dai chung

2.1. Thong tin vé t6 chiic niém yét

2.1.1. Thong tin chung vé hoat dong niém yét:

a. Tén chung khoan, sb luong, ménh gia;

b. Thong tin vé niém yét lan dau;

c. Thong tin vé niém yét bd sung;

d. Thong tin vé huy niém yét;

d. Thong tin vé thay d6i niém yét;

e. Thong tin vé niém yét lai;

g. Thong tin vé tach gop cd phiéu;

h. Thong tin vé x phat d6i voi to chic niém yét;

1. Céc thong tin khac.

 2.1.2. Céc thong tin dinh ky, bt thudng va theo yéu cau vé to chirc niém
yét theo qui dinh tai khoan 1, 2 va 3 Muc IV Thong tu nay.

2.2. Thong tin vé cong ty ching khoan 1a thanh viéen SGDCK, TTGDCK

2.2.1. Thong tin chung vé thanh vién:

a. Thong tin vé két nap thanh vién;

b. Thong tin vé XU phat thanh vién, dai dién giao dich;

c. Thong tin vé chidm dut tu cach thanh vién;

d. Céc thong tin khac.

2.2.2. Cac thong tin dinh ky, bat thudng va theo yéu cau vé cong ty ching
khoan thanh vién theo qui dinh tai khoan 1, 2 va 3 Muc V Thong tu nay.
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_ 2.3. Thong tin vé cong ty quan Iy quy c6 quan 1y quy dai ching/cong ty
dau tu chung khoan dai ching

2.3.1. Thong tin chung vé cong ty quan 1y quy:

a. Thong tin vé s6 luong cong ty quan 1y quy;

b. Thong tin vé sb luong quy dau tu chimg khoan/cong ty dau tu ching
khodn ma cong ty quan ly quy quan ly;

c. Thong tin vé xtr phat d6i v6i cong ty quan 1y quy;

d. Cac thong tin khac.

2.3.2. Cac thong tin dinh ky, bat thuong va theo yéu cau vé cong ty quan
1y qu¥ theo qui dinh tai khoan 1, 2 va 3 Muc V Thong tu nay.

2.4. Thong tin vé Quy dai chung

2.4.1. Thong tin chung vé quy dai ching:

a. Thong tin vé sb luong quy dai ching;

b. Cac thong tin khéc

2.4.2. Cac thong tin dinh ky, bt thudng va theo yéu cau vé quy dai ching
theo qui dinh tai khoan 1, 2 va 3 Muc VI Thong tu nay.

2.5. Thong tin vé cong ty dau tu ching khoan dai chung

2.5.1. Thong tin chung vé cong ty dau tu ching khoan dai chung:

a. Thong tin vé sb lugng cong ty dau tu ching khoan dai chung;

b. Thong tin vé xr phat cong ty dau tu chimg khodn dai ching;

c. Céc thong tin khac.

2.5.2. Céc thong tin theo qui dinh tai Muc VII Thong tu nay.

3. Thong tin giam sat hoat dong cua thi truong ching khoan

3.1. Thong tin gidm sat hoat dong cua thi truong chimg khoan bao gom:

a. Thong tin vé tam ngung giao dich hodc cho phép giao dich tro lai dbi
v6i chirng khoan niém yeét;

b. Thong tin vé chimg khoan bi kiém soat hodc khong con bi kiém soat;

c. Thong tin vé giao dich l1am thay d6i tir mot phan tram (1%) trg 1én (tang,
giam) ty 1€ s¢ hiu s6 ¢6 phleu cung loai dang luu hanh cia cac co dong 16m;
Thong tin vé giao dich cua t6 chirc, ca nhan hodc nguoi co 1ién quan co y dinh nim
giit toi hai muoi 1dm phan trim (25%) v6n ¢6 phan hodc dang nam gitr tir hai muoi

lam phan trim (25%) tré 1én vén co phan ciia mot t6 chiic niém yét; Thong tin vé
giao dich chao mua cong khai ctia t6 chirc, ¢ nhan hodc ngudi ¢6 lién quan;

d. Théng tin vé giao dich c6 phiéu cta thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
ki€ém soat, Tong Giam doc (Gidm doc), Phd Tong Gidm doc (Phd Giam doc), Ké
todn trudng va nhirng nguoi c6 lién quan;

d. Thong tin vé giao dich thau tom t6 chirc niém yét;

e. Thong tin vé viéc vi pham qui dinh cong bd thong tin ctia té chirc niém
yét, cong ty chung khoan, cong ty quan ly quy, cong ty dau tu chiing khoan,;
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g. Thong tin vé xir Iy vi pham cac qui dinh ctia phap luat vé hoat dong thi
truong;

h. Cac hudng dan, thong bao cia UBCKNN, SGDCK, TTGDCK vé quan
1y, giam sat thi truong.

3.2. SGDCK, TTGDCK phai cong bd thong tin vé sy kién tai khoan 2 va
diém 3.1 khoan 3 Muc VIII néu trén ngay khi xay ra su kién hodc ngay sau khi
nhan dugc bao cdo hodc thong bao cong bd thong tin cia t6 chirc niém yét, cong

ty chimg khoan thanh vién, cong ty quan 1y quy, cong ty dau tu chimg khoan dai
ching.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Thong tu nay co6 hi€u lyc thi hanh sau 15 ngay ké tur ngay dang Cong
bao. Cac to chirc chua thiét 1ap trang thong tin dién tir phai tién hanh lap ngay
trang thong tin dién tr dé thyc hién cong bd thong tin theo cic qui dinh tai
Thong tu nay.

2. UBCKNN, SGDCK, TTGDCK, cac cong ty dai chung, t6 chirc phat
hanh thyc hién chao ban trai phiéu ra cong chung, t6 chirc niém yét, cong ty
chtng khodn, cong ty quan 1y quy, cong ty dau tu ching khoan va céc t chuc,
cd nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thyc hién Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG

Noi nhén: THU TRUONG
- Van phong Chinh phu; Pa ky)
- Van phong Trung vwong va cac Ban cua PBang;
- Vin phong Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nuéc;
- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh

phu;
- HBND, UBND cac tinh, thanh phé truc thudc

Trung uong; Trin Xuin Ha
- Vién Kiém sat NDTC, Toa an NDTC;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Co quan Trung wong cua cac doan thé;
- Cong bdo;
- Website Chinh phu;
- Cuc kiém tra van ban - B6 Tu phap;
- Cac don vi thuoc B¢ Tai chinh;
- Website BTC;
- Luu: VT, UBCKNN.
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MAU CBTT-01
(Ban hanh kém theo Thong tw 50 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua Bj truong Bo
Tai chinh huong dan vé viec Cong bo thong tin trén thi truong chieng khodn)

Tén don vi: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN THU'C HIEN CONG BO THONG TIN

Kinh gwri: - Uy ban Chung khoan Nha nwéc
- S¢ Giao dich chirng khoan
- Trung tam Giao dich Chirng khoan

Tén giao dich ctia to chirc, CONg ty:--nn-mmmmmmmmmmmmme oo
DPia chi li€n lac:--====mmmmm oo

Dién thoai :------mmmm e .

i (Tén nhan vién)
Sau day ching nhan: Ong (Ba)-----------==-—-==-——=eememee-
S6 CMTND (hodc 6 hd chidu): —=-nnmmmmmmmm oo
Dia chi thuong tr:------===m e
Chirc vy tai t6 chic, CONG fy1--mmmmmmmmmm oo
( Tén t6 chirc, cong ty) . )
La ngudi dugc :----------===mmmmmmmmm- uy quyén lam ““ Nhan vién cong bo thong

( Tén t6 chire, cong ty)
tin” cla ------========mmmmmmeeee - :

Gidy uy quyén ndy c6 hiéu luc cho dén khi co thong bao huy bo bang van
( Tén t6 chike, cong ty)

ban cua ---------------=--m-m--

Ngay ... thang... nam...
Tong Giam doc/Giam doc

(Ky, ghi ré ho tén, déng déu)
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MAU CBTT-02
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua Bj truong Bo
Tai chinh huong dan vé viec Cong bo thong tin trén thi truong chieng khodn)

BAO CAO THUONG NIEN

Tén cong ty dai ching/té chirc phat hanh trai phiéu ra cong ching/té chirc niém yét/
cong ty chirng khoan/ cong ty quan ly quy/ cong ty dau tu chirng khoan dai chung.
Nam bao cao..

I. Lich sir hoat dong ctiia Cong ty

1. Nhitng su kién quan trong:
+ Vi¢c thanh lap
+ Chuyén d6i so hiru thanh cong ty c¢6 phan (néu co)
+ Niém yét
+ Cac su kién khac

2. Qua trinh phat trién
+ Nganh nghé kinh doanh
+ Tinh hinh hoat dong

3. Pinh hudng phat trién
+ Cac muc tiéu cha yéu ctua Cong ty

+ Chién lugc phat trién trung va dai han

II. B4o cao ciia Hoi dong quan tri/Hoi dong thanh vién/Chii tich cong ty

1. Nhitng nét noi bat cua két qua hoat dong trong nam (lgi nhuén,tinh hinh
tai chinh cua cong ty tai thoi di€ém cudi nam....)

2. Tinh hinh thuc hién so véi ké hoach (tinh hinh tai chinh va lgi nhuan so
v6i ke hoach)

3. Nhiig thay d6i chu yéu trong nam (nhirng khoan dau tu 16n, thay doi
chién lugce kinh doanh, san pham va thi truong mai...)

4. Trién vong va ké hoach trong tuong lai (thi truong du tinh, muc tiéu...)

I11. Bo c4o ciia Ban giam doc
1. Bdo cdo tinh hinh tai chinh
- Kha nang sinh 161, kha nang thanh todn

- Phan tich cac hé sb phu hop trong khu vuc kinh doanh
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- Phan tich nhiing bién dong-nhiing thay d6i 16n so véi dy kién va nguyén
nhan dan dén bién dong)

- Gia tri sb sach tai thoi diém 31/12 cta ndm béo cao
- Nhimng thay doi vé von c6 dong/vén gop
- Téng s6 ¢6 phiéu theo ting loai (c6 phiéu thuong, c6 phiéu vu dai...)

- Tong s6 trai phiéu dang luu hanh theo ting loai (trai phiéu c6 thé chuyén
doi, trai phiéu khong thé chuyén doi...)

- S6 luong c6 phiéu dang luu hanh theo ting loai
- S6 luong 6 phiéu dy trit, ¢ phiéu quy theo timg loai (néu o)
- C6 tire/loi nhuén chia cho cac thanh vién gop von

2. Bdo cdo két qud hoat dong sin xudt kinh doanh

Phén tich tong quan vé hoat dong ctia cong ty so voi ké hoach/dy tinh va
cac két qua hoat dong san xuat kinh doanh trudc day.

Truong hop két qua san xuat kinh doanh khong dat ké hoach thi néu 1
nguyén nhan va trdch nhiém ctia Ban gidm doc doi voi viée khong hoan thanh keé
hoach san xuat kinh doanh (néu co).

3. Nhitng tién b cong ty da dat dwoc
- Nhiing cai tién vé co cau t6 chuc, chinh sach, quan Iy
- Céc bién phap kiém soat. ...

4. Ké hoach phit trién trong twong lai.

IV. Bao cao tai chinh

Céc bao cao tai chinh da duoc kiém toan theo qui dinh cta phép luat vé ké
toan.

V. Ban giai trinh bdo cdo tai chinh va bao cdo kiém toan
1. Kiém todn déc lip
- Pon vi kiém toan doc 1ap
- Y kién kiém toan doc 1ap
- Céc nhan xét dac biét (thu quan 1y)
2. Kiém todn néi bé
- Y kién kiém toan noi bo
- Cac nhan xét dac biét
VI. Cac cong ty c6 lién quan
- Cong ty nam gii trén 50% vbn cd phan/von gdp ciia to chic, cong ty

- Cong ty o trén 50% von c6 phan/von gop do to chirc, cong ty nim gitr
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- Tinh hinh dau tu vao cac cong ty co lién quan

- Toém tat vé hoat dong va tinh hinh tai chinh cta cc cong ty lién quan
VIL T6 chitc va nhén su

- Co ciu t6 chuc cua cong ty

- Tém tét 1y lich ctia cc ca nhan trong Ban diéu hanh

- Thay d6i Giam d6c (Tong Giam ddc) diéu hanh trong nim

- Quyén loi cua Ban Gidm déc: Tién luong, thudng ctia Ban giam déc va
cac quyeén loi khac cua Ban gidm doc

-S6 luong can by, nhan vién va chinh sach ddi véi nguoi lao dong

- Thay d0i thanh vién Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong thanh
vién/Chu tich , Ban Giam doc, Ban kiém soét, ké toan trudng.
VIIL Théng tin c6 déng/thanh vién gép von va Quan tri cong ty
1. Hpi dong quén tri/Hpi dong thanh vién/Chii tich va Ban kiém sodt/Kiém
sodt vién:

- Thanh vién va co cdu cua HDQT, Ban kiém soat (néu rd sb thanh vién

doc 1ap khong diéu hanh), thanh vién va co cdu Hoi dong thanh vién, Kiém soat
vién, Chu tich cong ty

- Hoat dong cia HPQT/Hoi ddng thanh vién

- Hoat dong cua thanh vién HDQT doc 1ap khong diéu hanh

- Hoat dong ctia cac tiéu ban trong HPQT/Ho6i dong thanh vién (vi du tiéu
ban luong thudng, ti€éu ban dau tu va ti€éu ban nhan su...)

- Hoat dong ctia Ban kiém soat/Kiém soat vién

- Ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty

- Thu lao, cac khoan 1gi ich khac va chi phi cho thanh viéen HPQT/Hoi
dong thanh vién/Chu tich va thanh vién Ban ki€ém soat/Kiém soat vién

- S6 lugng thanh vién HDQT/Hoi1 dé)ng thanh vién, Ban Kiém soat/Kiém
soat vién, Ban Giam doc da co6 chiig chi dao tao vé quan tri cong ty

- Ty 18 s6 hitu cd phan/von gdp va nhitng thay d6i trong ty 18 ndm gitr ¢o
phan/von gbép cua thanh vién HDQT/Ho1 dong thanh vién

- Théng tin vé cac giao dich cb phiéu/chuyén nhuong phan vén gop cua
cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri/Hoi dong thanh vién, Ban Giam
ddc diéu hanh, Ban kiém soat/Kiém soat vién, co dong 16n va cac giao dich khac
cua thanh vién Ho1 déng quan tri/Ho1 déng thanh vién, Ban giam ddc diéu hanh,
Ban kiém soat/Kiém soat vién va nhiing nguoi lién quan tdi cac d6i tuong noi
trén.
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2. Cdc dir liéu thong ké vé cé dong/thanh vién gép von
2.1. Co dong/thanh vién gép vén trong nwéc

- Thong tin chi tiét vé& co cau c6 dong/thanh vién gop von trong nudc

- Thong tin chi tiét vé timg c6 dong lon/thanh vién gop vbn theo noi
dung: Tén, nam sinh (co dong/thanh vién gop vbn ¢4 nhén); Pia chi lién lac;
Nghé nghiép (c6 dong/thanh vién gop vbn c4 nhan), nganh nghe hoat dong (cd
d6ng/thanh vién goép von t6 chire); s6 luong v a ty 1€ ¢o phan so hitu/vén gop
trong cong ty; nhitng bién dong vé ty 1& s¢ hitu co phan/ty 18 von gop.
2.2. Cé déng/thanh vién gép von nwéc ngoai

- Thong tin chi tiét vé co cau c6 dong/thanh vién gop vén nude ngoai

- Thong tin chi ‘Eiét vé timg c6 dong lon/thanh vién gop vbn theo noi
dung: Tén, nam sinh (c6 dong/thanh vién gop von ca nhan); Dia chi lién lac;
Nghé nghiép (co dong/thanh vién gop vén c4 nhén), nganh nghe hoat dong (co

d6ng/thanh vién gop von to chuc); s lugng va ty 1¢ co phan s¢ hiru/vén gop
trong cong ty; nhitng bién dong vé ty 1& s hitu c¢6 phan/vdn gop.
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Méau CBTT-03
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh huong dan vé viéc Cong bo thong tin trén thi truong chung khoan)

Tén cong ty BAO CAO TAI CHINH TOM TAT
(Quy / nam)

I.A. BANG CAN DPOI KE TOAN o
(Ap dung voi cac doanh nghiép trong linh vuc san xuat, ché bién, dich vu)

Stt Néi dung 6 dw ddu ky | S6 du cubi ky

Tai san ngan han

Tién va cac khoan tuong duong tién

Céc khoan dau tu tai chinh ngan han

Hang ton kho

I
1
2
3 |Céc khoan phai thu ngan han
4
5

Tai san ngan han khéc

II [Tai san dai han

1 |Cac khoan phai thu dai han

2 [Tai san co dinh

- Tai san ¢0 dinh hiru hinh

- Tai san c6 dinh vo6 hinh

- Tai san cd dinh thué tai chinh

- Chi phi xay dung co ban dé dang

Bat dong san dau tu

Cac khoan dau tu tai chinh dai han

DB

Tai san dai han khac

III TONG CONG TAI SAN

No phai tra

No ngén han

No dai han

Vo6n chi sé hiru

'Von chu sé hitru

- VOn dau tu cua chu sé hitu

- Thang du von ¢6 phan

- Von khac cua chua sé hitru

- C6 phiéu quy

- Chénh I¢ch danh gi4 lai tai san

- Chénh léch ty gia hoi dodi

- Cac quy

- Loi nhuén sau thué chua phan phdi

- Ngudn von dau tu XDCB

2 |Nguon kinh phi va quy khac

- Quy khen thudng phuc loi

- Nguon kinh phi

- Nguon kinh phi di hinh thanh TSCD

VI TONG CONG NGUON VON
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L.B. BANG CAN POI KE TOAN
(Ap dung voi cac to chirc tin dung)

Stt

Chi tiéu

Ky nay

Ky trudc

Su dung von

Tién mat, ching tir ¢6 gié tri ngoai t¢, kim loai quy, da quy

11

Tién giri tai NHNN

I

Tin phiéu kho bac va cac gidy to c6 gid ngan han du ti€u chuan
khac

IV

Tién guri tai cac TCTD trong nude va & nudc ngoai

Cho vay cac TCTD khéc

Cho vay céc TCTD khac

DN | —

Du phong rui ro

VI

Cho vay cac TCKT, cé nhan trong nudc

Cho vay cac TCKT, cé nhan trong nudc

Dy phong rui ro

VII

Ciac khoan dau tu

Pau tu vao chimg khoan

Gop von lién doanh, mua c6 phan

VIII

Tai san

Tai san c6 dinh:
- Nguyén gia TSCD
- Hao mon TSCD

Tai san khac

IX

Tai sdn “Co” khéc

Cac khodn phai thu

Céc khoan 1ai cong don dy thu

Tai sdn “ C6 ” khac

AW —

Céac khoan dy phong rui ro khéac

TONG CONG TAI SAN

Nguon von

Tién giri cia KBNN va TCTD khac

—

Tién giri cia KBNN

\9}

Tién giri cia TCTD khac

11

Vay NHNN, TCTD khac

Vay NHNN

Vay TCTD trong nudc

Vay TCTD & nudc ngoai

AWM |—

Nhén von cho vay dong tai trg

I1I

Tién giri cia TCKT, dén cu

0%

Von tai trg, uy thac dau tu ma ngan hang chiu rui ro

Phat hanh gidy to c6 gia

VI

Tai san “No” khac:

Céc khoan phai tra

Céc khoan 131 cong don duy tra

W=

Tai san “N¢” khac

VII

Von va cac quy

Vén cua TCTD:

- Vén diéu 1¢

- Vén dau tu XDCB
- Vén khac
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Quy cua TCTD

L3i/16

TONG CONG NGUON VON

ILA. KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
(Ap dung véi cdc doanh nghiép san xudt, ché bién, dich vu)

STT Chi ti¢u Ky bdo cio | Luy ké
1 | Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
2 | Céac khoan giam trir doanh thu
3 | Doanh thu thudn vé ban hang va cung cap dich vu
4 | Gia von hang ban
5 | LN gdp vé ban hang va cung cip dich vu
6 | Doanh thu hoat dong tai chinh
7 | Chi phi tai chinh
8 | Chi phi ban hang
9 | Chi phi quan ly doanh nghiép
10 | Loi nhuan thuan tr hoat dong kinh doanh
11 | Thu nhap khéc
12 | Chi phi khéc
13 | Loi nhuéan khac
14 Téng lgi nhuén ké toan trudce thué
15 | Thué thu nhap doanh nghiép
16 | Loi nhuan sau thué thu nhip doanh nghiép
17 | Lai co ban trén c¢6 phiéu
18 | Co ttc trén mdi c6 phiéu
ILB. KET QUA HOAT DONG KINH DOANH
(Ap dung véi cdc t6 chire tin dung)
Stt Chi tiéu Ky nay Ky trudc
I Tong thu nhép
Il | Tong chi phi
III | Loinhuan trudc thué
IV | Loinhuan sau thué
\% Tinh hinh trich 1ap va stir dung céc quy theo quy dinh cta phap
luat
1 Trich l1ap céc quy:
- Quy du trir bd sung vén diéu 16
- Quy dau tu phat trién nghiép vu
- Quy du phong tai chinh
- Cac quy khac
2 | St dung cac quy
VI | Thu nhap trén mdi co phiéu (%)
VII | Thu nhédp binh quén cua cén by nhan vién Ngan hang.
VIII | C6 tirc trén mdi c6 phiéu
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V. CAC CHI TIEU TAI CHINH CO BAN

(Chi dp dung déi véi bdo cdo ndam)

STT Chi tiéu Don vi tinh | Ky trué¢e | Ky bdo cdo

1 | Co ciu tai san %
- Tai san dai han/Tong tai san
- Tai san ngan han/T6ng tai san

2 | Co cAu ngudn vén %
- No phai tra/ Téong ngudn von
- Nguén von cha so hiru/ Tong ngudn von

3 | Kha ning thanh toan Lan
- Kha nang thanh todn nhanh
- Kha ndng thanh toan hién hanh

4 | Ty suit loi nhuan %

- Ty suét loi nhuan sau thué/Tong tai san
- Ty suat loi nhuan sau thué/Doanh thu
thuan

- Ty suét loi nhuan sau thué/Ngudn vén
chu s¢ hitu

Ngay ..... thang....nam ....
Tong Giam doc/Giam doc cong ty
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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MAU CBTT-04
(Ban hanh kem theo Thong tur s6 38/2007 /TT-BTC ngay 18/4 /2007 cua B9 truong Bo
Tai chinh huong dan vé viéc Cong bo thong tin trén thi truong chung khoan)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU CUA CO PONG NOI BO

Kinh gwi: - Uy ban Chirng khoan Nha nwéc
- S¢ Giao dich chirng khoan
- Trung tam Giao dich Chirng khoan
- To chirc niém yét

1. Tén ngudi thuc hi€n giao dich:........occiiiiiiiiiie e,

2. So chtrng minh thu hodc s6 hd chiéu (S6 ching nhan diang ky kinh doanh néu
T2 10 CHTC) ettt e e n e eenaees

3. Dién thoai lién hé: ..................... Fax: .o
Chirc vy hién nay tai td chirc mi8m Y&t :.......ooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ma chirng khodn g1a0 dich: .........ccciiiiiiiiiiieee e

S6 lugng, ty 1& c¢o phiéu ndm giit trude khi thyc hién giao dich:................

NS vk

Tén clia nguoi ¢6 lién quan tai to chirc niém Yét: .........cooovevveveeveereereeeann.

8. So ching minh thu hodc s6 ho chiéu (S6 chimg nhan dang ky kinh doanh néu
13 t6 chirc) clia ngUOT €O HEN QUAN:..........oveeeeeeeeeeeeee e,

9. Chtrc vu hodc cong viée ctia ngudi ¢ lién quan hién nay tai to chirc niém yét

10. S6 luong, ty 1& c6 phiéu ngudi co lién quan dang nim gitt: ...................
11. S luong c6 phiéu da giao dich (MUA/DAN) ........vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
12. S6 luong, ty 1€ co phiéu nam gilr sau khi thyuc hién giao dich: .............
13. Muc dich thuc hién giao dich: ......ccooieeiiiiii e,
14. Thoi gian thuc hién giao dich: ......coveeiiiiiieciicee e,

..... Ngay ... thang... nam...
Nguoi bao cao

(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau CBTT-05

(Ban hanh kem theo Thong tu s6 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh hudng ddn vé viec Cong bo thong tin trén thi truong chung khoan)

Tén cong ty

ching khoan ... (Nam)

I.

BANG CAN POI KE TOAN

BAO CAO TAI CHINH TOM TAT

DPon vi tinh

Stt Noi dung S6 dau nim| SO cudi nim
I Tai san ngin han

1 [Tién

2 |Cac khoan dau tu chirng khoan va dau tu ngan han khac

- Ching khoén ty doanh

- Chting khoan dau tu ngan han ctia ngudi uy thac dau tu

- Pau tu ngan han

- Du phong giam gia ching khoan va dau tu ngan han

Céc khodn phai thu

Vat liéu, cong cu ton kho

DN | |W

Tai san ngan han khéc

Tai san dai han

Tai san co dinh

- Tai san ¢d dinh hitu hinh

- Tai san ¢ dinh thué tai chinh

- Tai san c¢6 dinh v6 hinh

Céc khoan dau tu chimg khoan va du tu dai han khac

Chi phi xay dung co ban do dang

EA RUS T I\

Tai san dai han khac

I

TONG CONG TAI SAN

10%

No phai tra

No ngin han

N [ —

No dai han

VI

Nguon von chi sé hiru

Vén gop ban dau

Von bo sung

W N

Céc quy va loi nhuan chua phan phdi

Von diéu chinh

VII

TONG CONG NGUON VON
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II. KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

STT Chi tiéu Nam | Nam
nay truoc
1 | Doanh thu hoat dong kinh doanh chiing khoan
2 | Céc khoan gidm trir doanh thu
3 | Doanh thu thuin
4 | Thu l3i dau tu
5 | Doanh thu hoat dong kinh doanh ching khoan va 13i dau tu
6 | Chi phi hoat dong kinh doanh chiing khoan
7 | Loi nhuan gp
8 | Chi phi quan ly
9 | Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh chirng khoan
10 | Loi nhuan ngoai hoat dong kinh doanh
11 Téng loi nhuan trudce thué
12 | Loi nhuén tinh thué (Loi nhuan trude thué - 13i dau tu)
13 | Thué Thu nhap doanh nghiép phai nop
14 | Loi nhuan sau thué
15 | Lai co ban trén co phleu (neu cO)
16 | Co tlrc trén mbi c6 phiéu  (néu cb)
III. CAC CHI TIEU TAI CHINH CO BAN
STT Chi tiéu Don vi tinh | Ky trudéc | Ky bao cao
1 | Co cau tai san %
- Tai san dai han/Tong tai san
- Tai san ngin han/Tong tai san
2 | Co cAu ngudn von %
- No phai tra/Tong ngudn vén
- Ngudn vén chu so hiru/Tong ngudn von
3 | Kha nang thanh toan Lan
- Kha néang thanh toan nhanh
- Kha nang thanh toan hién hanh
4 | Ty suit loi nhuan %

- Ty suét lgi nhuan sau thué/Tong tai san
- Ty suat loi nhuan sau thué/Doanh thu
thudn

- Ty suat loi nhuan sau thué/Nguon von
chu s¢ hitu

Tong Giam doc (Giam doc)
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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Mau CBTT-06

(Ban hanh kem theo Thong tu s6 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh hudng ddn vé viec Cong bo thong tin trén thi truong chung khoan)

Tén cong ty

quan ly quy ...

I.

BANG CAN DOI KE TOAN

BAO CAO TAI CHINH TOM TAT
(Nim)

DPonvitinh .............

Stt

Noi dung

SO0 dau nam

SO cuoi nam

Tai san ngan han

Tién va twong duong tién

Pau tu ngin han

Céc khoan phai thu

BN [ = | i

Tai san ngan han khéc

Tai sian dai han

Tai san co dinh

- TSCD hitu hinh

- TSCD thué tai chinh

- TSCD v0 hinh

Céc khoan dau tu chimg khoan va du tu dai han khac

Chi phi xay dung co ban d¢ dang

AW

Tai san dai han khac

111

TONG CONG TAI SAN

IV

No phai tra

No nga“'m han

N [ —

No dai han

VI

Nguon von chi sé hiru

Nguodn von

- Nguon von kinh doanh

C6 phiéu quy

Loi nhuan tich luy

Chénh léch dinh gié lai tai san

Chénh léch ti gia hoi doai

Quy Du trit

- Loi nhudn chwa phan phdi

Quy

VI

TONG CONG NGUON VON
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II. KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

w
-
-

Chi tiéu

Nam nay | Nam truéc

Doanh thu hoat dong kinh doanh

Céc khoan gidm trir doanh thu

Doanh thu thuian

Chi phi hoat dong kinh doanh

Loi nhuan gdp tir hoat dong kinh doanh

Doanh thu hoat dong tai chinh

Chi phi tai chinh

Chi phi quan ly doanh nghiép

Loi nhuan thuan tr hoat dong kinh doanh

Thu nhap khéc

Chi phi khac

Loi nhuan khac

[t |t |t
wN_o\OOO\]O\UI-PUJI\)'—‘

Téng loi nhuan ké toan trude thué

p—
AN

Thué TNDN phai ndp

—
V)]

Loi nhuén sau thue’ TNDN

[
(o)

Lai co ban trén ¢ phleu (neu c0)

p—
~J

Co tlrc trén mdi c6 phiéu  (néu cd)

I11.

CAC CHI TIEU TAI CHINH CO BAN

STT

Chi tiéu

Pon vi tinh

Ky trudc

Ky bao
cao

Co cau tai sin
- Tai san dai han/Tong tai san
- Tai san ngan han/Tong tai san

%

Co ciu ngudn von
- No phai tra/Tong ngudn von
- Nguodn von chu s¢ hiru/Tong ngudn von

%

Kha nang thanh toan
- Kha nang thanh todn nhanh
- Khé nang thanh toan hién hanh

Ty suit lgi nhuin

- Ty suét lgi nhuan sau thué/Tong tai san
- Ty suat loi nhuan sau thué¢/Doanh thu
thuan

- Ty sudt loi nhuan sau thué/Ngudn von
chu s¢ hitu

%

Téng Giam dbc (Giam déc)
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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Méau CBTT-07
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh huong dan vé viéc Cong bo thong tin trén thi truong chung khoan)

'BAO CAO TAI SAN CUA QUY DAI CHUNG/
CONG TY PAU TU CHUNG KHOAN PAI CHUNG
(Thdng, Quy, Nam)

1. Tén Cong ty quan ly quy:
2. Tén Ngan hang giam sat:
3. Tén Quy dai chung/ Cong ty dau tu chimg khoan dai ching:
4. Ngay lap bao céo:
DPon vi tinh: ....VND

STT TAI SAN KY BAO CAO KY TRUGC
I | TONG TAI SAN
1 Tién

2 | Cac khoan dau tu

- Tréi phiéu

- C6 phiéu niém yét

- C6 phiéu khong niém yét
- Bat dong san

- Pau tu khac

Co tic dugc nhan

Lai dugc nhan

Céc khoan phai thu khac
Cac ta1 san khac
II | TONGNQ

3
4
5 | Tién ban ching khoan chd thu
6
7

1 | Tién phai thanh toan mua ching khoan
2 | Cac khoan phai tra khac
III | TAI SAN RONG CUA QUY

1 | Téng sb don vi quy

2 | Gia tri cia mot don vi quy

Ngay...... thang...... nam.......

(Tong) Giam doc (Tong) Giam d(“ic
Ngéan hang giam sat Cong ty quan ly quy/Cong ty dau tu chirng khoan
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau) dai chung

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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Méau CBTT-08
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh huong dan vé viec Cong bo thong tin trén thi truong chung khoan)

BAO CAO THAY POI GIA TRI TAI SAN RONG CUA QUY PAI
CHUNG/CONG TY PAU TU CHUNG KHOAN PAI CHUNG
(Tuan, Thang, Quy, Nam)

1. Tén Cong ty quan ly quy:
2. Tén Ngan hang gidm sat:
3. Tén Quy dai ching/ Cong ty dau tu chimg khoan dai ching:
4. Ngay lap béo céo:
DPon vi tinh: ....VND
Stt CHI TIEU KY BAO CAO | KY TRUOC

I | Gi4 tri tai san rong diu ky

II | Thay doi gia tri tai sin rong ciia Quj/Céng ty
dau tw chirng khoan trong ky:

1 | Thay ddi cua gia tri tai san rong cua Quy/Cong ty
dau tu chung khoan do cac hoat dong dau tu cia
Quy/Cong ty dau tu ching khoan trong ky

2 | Thay d6i cta gia tri tai san rong ctia Quy/Cong ty
dau tu chung khoan do viéc phan phdi thu nhap
cia Quy/Cong ty dau tu ching khoan d6i véi cac
nha dau tu

III | Gi4 tri tai san rong cudi ky

Ngay...... thang....... nam.......

(Tong) Giam doc (Tong) Giam doc
Ngéin hang giam sat Cong ty quan ly quy/Cong ty dau tu chirng khoan
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau) dai chung

(Ky, ghi ¥é ho tén va dong diu)
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Mau CBTT-09

(Ban hanh kém theo Thong tu s 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007 cua Bo truong
Bo Tai chinh hudng ddn vé viec Cong bo thong tin trén thi truong chung khodn)
BAO CAO VE TINH HINH VA KET QUA HOAT PONG DAU TU CUA
QUY PAI CHUNG/CONG TY PAU TU CHUNG KHOAN

PAI CHUNG
(Thang, Quy, Nam)

1. Tén Cong ty quan ly quy:
2. Tén Ngan hang gidm sat:
3. Tén Quy dai chung/ Cong ty dau tu chimg khoan dai ching:
4. Ngay lap bao céo:
DPon vi tinh: ....VND

STT CHI TIEU KY BAO CAO | KY TRUGC

I | Thu nhép tir hoat dong dau tu

1 | Cb tic duge nhan

2 | Lai dugc nhan

3 | Tién thu duoc tir viéc phat hanh chimg chi quy
trong ky (quy mo)

II | Chi phi

1 | Phi quan ly quy

2 | Phi luu ky, gidm sat

3 | Cac loai chi phi khac

4 | Tién chi tra cho viéc mua lai chimg chi quy trong

ky (quy mo)

III | Thu nhip rong tir hoat dng dau tw (I-1I)

IV | Lii (16) tir hoat dong dau tw

1 | Lai (16) thuc té phét sinh tir hoat dong dau tu

\S]

Thay d6i vé gia trj ctia cac khoan dau tu trong ky

V | Thay déi cua gia trj tai san rong cua quy do cac
hoat dong dau tu trong ky (III + IV)

Ngay...... thang......nam.........

(T(x)ng) Giam doc (T(x)ng) Giam d(”ic
Ngéin hang giam sat Cong ty quan ly quy/Cong ty dau tu chirng khoan
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau) dai chung

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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